BUKU PANDUAN APLIKASI E-SKP INTEGRASI

I. PENDAHULUAN
Aplikasi SKP ini sudah integrasi dengan data SIMPEG, jadi untuk login ke aplikasi SKP ini

menggunakan user dan password seperti di user SIMPEG.

II. HALAMAN LOGIN
Buka browser yang ada di dalam komputer Anda ( Mozilla firefox atau chrome ) , kemudian
pada alamat browser Anda isikan URL : http://sikape.kuduskab.go.id/eskp/ , akan

muncul tampilan seperti dibawah ini.
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III. USER ADMIN OPD

Langkah awal untuk memulai pengisian kegiatan SKP pegawai ( PNS yang dinilai) , user
Admin OPD sebagai peran utama untuk menyetting SKP dalam pemilihan pejabat penilai
dan atasan penilai.

Silahkan login mengunakan user Admin OPD, jika login berhasil akan muncul dashboards
yang menunjukkan statistik SKP pada OPD tersebut, bisa di pilih berdasarkan tahun
pembuatan SKP.
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Halaman Dashboards

Penjelasan data SKP di atas :

1. Kolom Acc & Ttd Penilai : Pejabat Penilai akan melakukan Acc Penilaian / Validasi
penilaian terhadap SKPnya pegawai yang di nilai ( status Acc ) dan tanggal di bawah
status Acc adalah tanggal penandatanganan oleh Pejabat Penilai untuk hasil akhir
penilaian SKP.

2. Kolom Acc & Ttd Atasan : Atasan Pejabat Penilai akan melakukan Acc Penilaian /
Validasi penilaian setelah Pejabat Penilai melakukan Acc penilaian dan tanggal di
bawah status Acc adalah tanggal penandatanganan oleh Atasan Pejabat Penilai untuk
hasil akhir penilaian SKP.

3. Kolom Status : berupa keterangan SKP tersebut merupakan SKP Normal atau SKP
Mutasi sedangkan status dibawahnya status penilaian ( Belum Dinilai, Proses Dinilai
dan Sudah Dinilai ).

4. Kolom Nilai : adalah hasil akhir dari penilaian SKP pegawai terdiri dari ((nilai
kegiatan + nilai tugas tambahan + nilai kreativitas ) x 60%) + (nilai perilaku kerja x

40%).

Untuk memulai pengisian kegiatan SKP , admin OPD harus menyetting dahulu pemilihan
pejabat penilai dan atasan penilai terhadap masing - masing pegawai di lingkungan OPD

tersebut. Caranya klik menu disebelah kiri seperti gambar dibawah ini .
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Pilih salah nama pegawai, akan tampil halaman seperti di bawah ini.

Data SKP

DATA SKP PEGAWAL, OPD : BADAN KEPEGAWAIAN, PENDIDIKAN DAN PELATIHAN

Show 10 w enbties Sewrch: | 15840501200 001 1004
No P Nama Pegawai Colongan Jabatan
X 198305012010011005 MUHAMAD BAHETHON 1A

o)

Showing 1 1o 1 of 1 enties [Risensd from &7 total entries

@ DAFTAR SKP PEGAWAIL , NIP : 198805012010011005 - MUHAMAD BAHEDHO!

Show |y v entriea Searck
i Acc s Mk |
Validasi & Tl At
No 10 56> Perlode Nama Peniilai Nama Atasan Tud Pegawal Penilal Atasan Status tillal Al

1 20001200072 0101-2020  AUNZIYAM, S4 TR NuoRowO, SH [ EIIIm BRI s7os O
=

3107-2020  1STEOOL01SM0I2002 1543041 71822021003

I 20201200071 01012020  AUNZIYAH, SH TR NUGROHO, SH e Il BT ssss O
e

33-13-3020 1975G0101995032007 1965041 71983021003

2001200070 01052000 AUNZVAN, S TR NUGROWO, SH XD B EXn ssso B
20201200072  31-12-2020 1S7809101956032002  196804171952021003 [ 31233000 | EEn EErmm .

Klik pada tombol +SKP Baru , untuk penentukan nama Pejabat Penilai dan Atasan Pejabat

Penilai. Untuk ID SKP akan muncul otomatis sifatnya counter / nomor urut.



10 SKP * 20210100002 2 /h pojabat pemital dan atazan porsiac
A, 560 pejabat panile PUT dan atasan ponllsi PLT
Kambab

PNS YANG DINILAY PEJABAT PENILAI ATASAN PEJABAT PENILAI
Nama Nama: Mama:

F 3 MUHAMAD BAREDSO)| & F Y
NP NIP: WP

4, | 198505017010011005 2, %
Panghat [ Golongan © Pangkat | Colongan @ Pangkat | Golongan |

] Penats Muda (HUA) ’ L]
Jabatan : Jabatan © Jabatan:
Nama OPD: Kama OPD: NamaOPD!

S BADAN REPEGAWAWN, PENDIDIKAN DAN PE a -

Tekan tombol “Cari Penilai” atau “Pejabat PLT” , maka akan tampil pilihan nama - nama

pegawai yang direkomendasi menjadi pejabat penilai, seperti gambar dibawah ini :

Show, 310 v entries Soarch:
No 1L N Mama Lenghap Panghat Gol Namia Unlt Aksi
1 1958041015 Gr. LUKMAN MULIADY, Sp.PD Pambina Utama IVE RUMAH SAXIT UMUM DAERAH DR LOEKMONO HAD| D
2 10591 1141585121001 g, AGUS SUDARWY, Sp.THT Pembioa Utama IWE RUMAH SAKIT UMUM DAERAH DR, LOTKMONO HADI u
3 19590924:587031001 o DIOKO HERU SANTOSA, Pembina Utama WE RUMANM SAXIT UMUM DAERAM DR. LGEKMONQ HADI D
SpM
- 156007183582011001  dr. RUSLAN HADI SUYOTO Pembina Utama D OINAS KESEHATAN D
Madys
5 156100071588022001  dir. IRIS SARWASTUTI, SpAn, Pambina Utama WD RUMAH SAXIT UMUM DAERAN DR LOEKMONO HADI D

DATA PENILAI PLY
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Show

w

I

v antries

nNip

195712201993032004

11883041004

195105181880122002

193210282010011033

Nama Lenghap
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Searche
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ocpoololk
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Nama pejabat penilai atau atasan pejabat penilai seperti di atas , datanya langsung
diambilkan dari SIMPEG. Selanjutnya tekan tombol yang ada dikolom aksi, otomatis akan
menyimpan data lengkap nama Pejabat Penilai.

Jika sudah dilanjutkan dengan pemilihan Atasan Pejabat Penilai dengan menekan tombol
“Cari Atasan Penilai”’ dan otomatis data sudah tersimpan semua dan disarankan Admin OPD
harus melakukan setting semua pegawai.

Jika SKP ada perubahan tekan tombol Edit dan jika SKP tersebut tidak digunakan bisa
dilakukan penghapusan SKP dengan menekan tombol Tong Sampah selama SKP tersebut

belum di validasi.

DAFTAR SKIF PEGAWAL, NIF : 1565050120100 1005 - MUHAMAD BAHEDHOS

SLatus i s
1 20210100002 RUNMZIYAH, 54 TR UGROHD, S [ o o v e | [ 0 mucn | 0
15TEG 01995022002 195604 17100202100) m

IV. USER PEGAWAI ( YANG DINILAI)

Untuk user pegawai yang sudah disettingkan untuk pemilihan nama Pejabat Penilai dan
Atasan Pejabat Penilai oleh Admin OPD, user pegawai tersebut bisa melakukan login.
Setelah login akan muncul data SKP yang siap diisi dengan data kegiatan pegawai tersebut

dengan cara menekan tombol “edit”.

DAFTAR SKP YANG DI NILAI

Show 19 w i entres Searchy ‘

Al A&
Nata Atasan Vakidast & Ted T
No 10 5xP Periode Nasua Penilai Penilal Tud Pegawai Penilai Atasan Status Nilai Aksi
1 2011010000 RUNZIVAH, SH rnociono, s (IS COIEE OO EXm o (/
19750R101998032007  196504171907021003 e ot i |
2 20201200072  01-01-2000  RUNZIVAH, SH TRINUGROMO, SH [ s o wmn i I suowss onace [ sia oo acc [ S MTAY | 87.08 n
31-07-2020  197R0S101S08032002 1968041 71962021003 EExrrm,m '

Setelah dibuka akan muncul halaman detail pengelolaan SKP, user pegawai diharuskan
memasukkan periode awal dan periode akhir untuk kegiatan SKPnya, seperti gambar

dibawah ini.



Data SKP =y

PERIODE SKP I STATUS : SKP NORMAL I i Informasi

1, isfian penade SKF { 1 tahun) & tanggal cetak SXF, welangutiiga tekan tombal

10 sxP 20210100002 Update Perinde
i . 2. Tambahkan kegiatan dan | sodah ada dats kegiatan msk bisa Cetak
Pediode SKP * 010120240 ‘ sid 31-12-2020 SKP dan lakukan Validasi SKP setelah pencetakan SKP.
| 3, Untuk form Tugas Tambahan & Wreativitas akan muncul pada saat
nilalan (sekitar awad buban Desember) dan jua ada Gl / Derkas
b " January 2020 . pe )
""W‘“mhm pendukung untuk tagas timbahan wapb dupload karens akcen divalidas
Su Mo Tu We Th Fr Sa oleh Pojabat Furuta
' . 2 b} 4 4, 1IkG Aata S sudan divalidasi dan termryta ada perubaban [ tambahan
maka uses mints ke admin OPD untuk reembsikn sSumbol Un-Validast uniuk

O Yemball Wpcate Periodn

membatalkan status vaddal,
12 13 4 1% 16 17 8 5. Bagl pagawal yang mutas, shahkan tokan tombol Mutasd SKP

% 2128 ® XN 3N
PNS YANG DINILAI o IABAT PENILAI ATASAN PEJABAT PENILAI
Nama : Nama ! Nama:
a MUHAMAD BAHFDHOM > RUNZIYAH, SH a TR NUGROMO, 5H

Pada saat SKP baru dibuat oleh Admin OPD, semua SKP statusnya berupa SKP Normal jika
suatu saat pegawai tersebut di mutasi ke OPD lain maka SKP tersebut bisa diubah menjadi
SKP Mutasi.

Masukkan periode awal , periode akhir dan tanggal cetak SKP selanjutnya tekan tombol
Update Periode. Selanjutnya isikan nama kegiatan dengan menekan tombol Tambah
Kegiatan Baru atau mengambil kegiatan SKP di tahun sebelumnya dengan cara menekan

tombol Ambil Kegiatan SKP Tahun Sebelumnya.

1?’_. DAFTAR KEGIATAN 4 lombsh Megustan Baru o Ambll Negiatan SKP Yahun Sebelummys

Jumbah : 0 o

[ TUGAS TAMBAHAN KHEATIVITAS
%o Kreativitas Nitai ksl
1 O¥egistan 0 B

Jika menekan tombol Tambah Kegiatan Baru akan muncul isian form seperti dibawah ini.
Masukkan satuan angka kredit dan kuantitas otomatis nilai angka kredit akan muncul, jika

satuan angka kredit 0 dilewati saja langsung isikan nilai kuantitas saja dan seterusnya.



TAMBAH TARGET KEGIATAN

i SKP 10210100002
Periode Awal 01-01-2021 Porlode Akchiy 31-12-2021

Nawna Kegiatan * Peenibuaton ¥arnu pegaey
Satuan Angka Kredit 00125 Angha Krodit 123
Kuantitas / Outpat * 100 Satuan Kuantitas * Karty

Kualitas | Mute * 100

Waktu * 12 Satuan Waktu * bukan
Biaya (p,)
Catatan T Jia Hisx 3cta Biaya dim 0 ; dhosongkar

anghkan jika ot biaya dil

2 oo | e |

Jika menekan tombol Ambil Kegiatan SKP Tahun Sebelumnya akan muncul tampilan

seperti dibawah ini.

[#] DATA KEGIATAN SKP TAHUN SEBELUMNYA [ 1D SKP : 20201200070 , PERIODE : 01-08-2020 s/d 31-12-2020 ]

Kuantitas Waktu

test 133 12 surat | 12 bulan

percobaan 1 11,1200 100 barkas 3 12 bulan 7]

pescobaan 2 0 0 10 kartu i0 12 bulan ]

percobaan 3 D 15 berkas 100 12 bulan o

Percobsan 4 0 20 karty | 12 bulan 5.000.000

percobaan 5 0 10 (aporan My 17 bulan ]

percobaan ¢ 10 laparan | 12 bulan )

DooDopooool:

percobaan 7 ) 10 kartu 100 12 bulan 1.000.000

Pilih satu salah selanjutnya tekan tombol aksi untuk mencopy kegiatan tersebut ke dalam
kolom kegiatan SKP yang baru. Hal ini untuk menghewat waktu pada saat pengisian kegiatan
SKP.

Untuk mengambil kegiatan di SKP tahun sebelumnya , syaratnya SKP tersebut harus sudah
di nilai supaya bisa muncul seperti gambar diatas. Dan jika SKP tahun sebelumnya belum

ada yang di nilai maka isi kegiatan tidak muncul seperti gambar dibawah ini.



() DATA KEGIATAN SKP TAHUN SEBELUMNYA |

Satsan AKX Angha Kredit  Mecetites Kualitas Waktu

Hasil dari copy kegiatan di tahun sebelumnya bisa diedit atau dihapus jika kegiatan yang
dipilih salah atau dirubah isinya. Jika pengisian kegiatan sudah komplit / selesai selanjutnya

isikan tugas tambahan dan kreativitas jika kegiatan tersebut ada.

[#) DAFTAR KEGIATAN & Validasi kP ;OW + Tambanwegiatan Bary & Ambil Kagiatan SKP Tahun Sebwlimays
No Kegiatun Tugas Johatan Angha Kredit Kaantitas Kuafitas Waktn Biaya (Rp.) Aksi

1 Pembaatan kartu pegawal 1,2300 100 Kartu 100 12 bukan o a D

| percobaan 1 11,1200 100 berkas 100 12 bulan 0 a n

) percobann 2 0 10 karty 100 12 budan 0 g n

4 percobaan 3 0 15 berkas 100 12 bulan 0 u u

S Percobaand 0 20 kanty 160 12 butan 5.000.000 u n

Jumbah 12,3560 5,000,000

[#) TUGAS TAMBAHAN

No Tugas Tambahan Nitai

No Kreativitas Nitad

(I

Aksi
1 OMegiatan 0 m 1 OKegiatan 0

Cara mengisi kegiatan tugas tambahan dan kreativitas , tekan tombol di kolom aksi.

TUGAS TAMBAHAN

Shaw 10 . entnes S=ardc

Ne Tugas Tambahan Dolasmen Penduicung Status Aksl

Mo data avallable in table

Showing 0 to 0 af 0 entries Previou

[sikan kolom nama tugas tambahan, seperti gambah dibawah ini.

[} TAMBAH TUGAS TAMBAHAN

Nama Tagas Tambahan * Mernjadi Fengunas Kegiatan




Selanjutnya upload dokumen pendukung dari tugas tambahan tersebut, jika tidak ada
dokumen pendukung maka pada saat penilaian tugas tambahan tidak dapat di validasi oleh

pejabat penilai.

[#) TUGAS TAMBAHAN <3 Keembal | o T i
Show. 10 v entnes Search;
No Tugas Tambahan Doksimen Pendubzing Status Akt
1 Memad Funguvus Kegatan Iturns 41 1 gdnnimt n m

Showing 1 to 1 of 1 entries Pravae . \

[3) UPLOAD BERKAS PENDUKUNG TUGAS TAMBAHAN

Telusurl. | Tidak ada berkas dipllih

1o : disarankan untuk uglosd Nle berupa Ne (pg, prg, pa!

Setelah di upload dokumen pendukungnya , pada data tugas tambahan akan muncul icon
dokumen pendukung dan itu bisa diklik untuk melihat dokumen tersebut. Dan untuk

kreativitas cara pengisiannya sama dengan tugas tambahan.

@ TUGAS TAMBAHAN < Kombol | S Tambah s
Show 10 v entnes Saarch:
Ne Tugas Tambahan Goksmen Fenduiung Status ks
1 Menjad| Pengurus Kegiatan [% [ i o vwivhom | a D B

Showing 110 1 of 1 entries PTRvioN ! vort

Jika data kegiatan terisi semua, maka tekan tombol “Validasi SKP “ untuk memastikan bawa

pengisian kegiatan SKP tersebut sudah selesai / valid dan siap dinilai oleh pejabat penilai.

) DAFTAR KEGIATAN W validasisx® | S CHBRSKF |+ Tamboh Xegatan Baru & Ambil Kaglatan SXF Tahun Sebeluminys
»o Kegiatan Tugas Jabatan Anghka Keadit Kuantitas Kualitas Waldy Blaya (Rp.) Aksi

Pembuatan kartu pegavan £,2300 100 Kartu 100 12 bulan [+] n u

P pescobaan § 11,1200 100 berkas 100 12 bulan [ a D

3 percobaan? 0 10 kartis 100 12 butan o @20

- porcobaan 3 [ 15 barkaa 100 12 bulan =} a n

5 Parcobaan 4 0 20 kartu 100 12 butan 5,000,000 a u

Junmiab ! 11,3500 5.000.000




Setelah divalidasi akan muncul tombol mutasi, revisi kegiatan dan cetak SKP.
Untuk melihat hasil pengisian SKP tekan tombol Cetak SKP dan hasilnya seperti dibawah ini.

SASARAN KERJA PEGAWAI
PEGAWAI NEGERI SIPIL

NO I. PEJABAT PENILAI NO Il. PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG DINILAI
1. |Nama RUNZIYAH. SH 1 Nama MUHAMAD BAHEDHO!
2 |NP 197809101996032002 2 NiP 19880501201001100%
3 | Pangkat | Golongan |Penata (MAC) 3 Pangkat / Golongan | Penata Moda (I/A)
KEPALA SUSBIDANG PEMBINAAN PEGAWAI
& |)ebatan PADA BADAN KEPEGAWAIAN, PENDIDIKAN 4 labatan
DAN PELATIHAN XABUPATEN XUDUS
s | unit keria ;A&)::&PEG&WM‘ PENDIDIKAN DAN 5 Una Kerla m‘g‘xmﬂvm_ PENDIDECAN DAN
TARGET
NO KEGIATAN TUGAS JABATAN AK
KUANTITAS KUALITAS | WAKTU BIAYA
1 |percobaan 1 Q 10 berkas 100 12 bulan 0
2 | percobaan 2 0 20 nerkas 100 12 balan 0
3 | petcobaan 3 ] 30 berkas 100 12 bulan o
4 | percobaand 0 40 karty 100 12 bulan 0
5 |percobaan s 0 50 karty 100 12 butan 1 000000
6 |percobaan & 0 60 karty 100 12 bulan 0
7 |percobaan 7 0,5400 10 kartu 100 12 bulan 0
8 | percobaan 8 0 B0 karts 100 12 bulan 0
9 | percobaan 9 3.0500 90 kartu 100 12 bulan 0
10 | percobaan 10 0 100 karty 100 12 bulan 1 500 000

Biasanya sebelum penilaian ada kegiatan yang direvisi maka tekan tombol Revisi Kegiatan

[ DAFTAR KEGIATAN

# Fevest Target & Realices

No Kegiatan Tugas Jabatan Angia Kredit Kauantitas Kualitas Walkds Blaya (Rp.)
1 Pambuatan karnu pegawal 1,2200 100 Kartuy 100 12 bulan (<]
2 percobaan 1 11,1200 100 berkas 100 12 bulan 4]
3 percobaan 2 0 10 karty 100 12 bulan 0
R percobam 3 0 15 berkas 100 12 bulsn 0
5 Parcobaan 4 0 20 karty 100 12 bulan 5,000,000
Jumiah : 12,3500 5.000.000

Setelah ditekan tombol revisi kegiatan, maka kegiatan tersebut bisa di revisi dengan cara
menekan tombol Edit ( Icon Pensil ) atau kegiatan tersebut dibatalkan dengan menekan

tombol Batal ( Icon X )



[2) DAFTAR KEGIATAN

NO KEGIATAN TUGAS JARATAN AN TARGET An REALISASH Aus

Kusntas:  Wuslitas  Wakty Biays Kuantites  Kualitas  Wabktu Biaya

1 Pembustan kartu pegaws 1,2200

2 percobaan t

3 percobaan2

& percobaan d

5  Percobaand 0 0 00 5000000

Jumlah: 12,3500 5.000.000 12,3500 5.000.000

Setelah menekan tombol edit, maka muncul halaman revisi kegiatan seperti dibawabh ini.

Target Lama Sebelum Revisi Target Baru Setelah Revisi
Satisan Angka Kredit 40,0000 Satuan Angha Kredit 0,0000
Anglc Kredit 90,0000 Angic Kredit 0,0000
Kuantitas 10 kartu Kuantitas * ] karty
Kusalitas/Muty 100 Kusalitas/Mutu 100
Waktu 12 bulan Waktu * 10 balan
Blaya a Biaya 0
Realisasi Lama Sebelum Revisi Realisasi Baru Setelah Revisi
Satuan Angka Kredit 0,0000 Satuan Angic Xredit 0,0000
Angka Kredit 2,0000 Angla Kredit 0,0000
Kuantitas 10 &Gty Kuantitas * ] Karu
Kualitas/Mutu 4 Kuabitas/Mutu 0

Jika kegiatan tersebut dibatalkan maka akan muncul form alasan pembatalan, seperti

gambar dibawah ini.

[#) ALASAN PEMBATALAN KEGIATAN

Alasan Pembatalan * ] dibatalkar]

Dan hasil revisi kegiatan dan hasil pembatalan kegiatan seperti gambar dibawah ini.



@ DAFTAR KEGIATAN

NO FETRATAN TUGAS JBATAN

1 Fembsaatan Raru pegamal

2 percobaan 1

3 percotaan )

0 Percobaand ) 0 i T

Jumdab 12,3500 5000000  12_3%00 5,000,000

Jika ada pegawai yang mutasi , maka di SKP nya tekan tombol mutase maka status SKP

berubah menjadi SKP Mutasi.

Data SKP = reinis

PERIODE SKP STATUS : SKP NORMAL 1 Informasi
1, l5iaa penade SKF { 1 tahun) & tangsal cetak SXF, wslangutiga tekan tombal
10 s%P* 20210100002 Update Perlode
2. Tamvbahkan kegiotan dan |fka ¢ h ada data kegiatan maka bina Cetak
Peciode SKP * 01-01-2021 sid 21-12-2021 SKP dan akukan validas! SKP h pencetakan SKP.
1, Unituk form Tugas Tambahan & Kreativitas akan muncul pada saat
penilaian (sekitar awal bulan Desember) pda file / Derks
Tanggal Cetak SKP * 02.01.2021 pendulaung untuk tagas thmbahan waylb depload karena skan dialidas

olon Pegahat Farnvie
ks Ata SO soda) divaliciasl dan terrymta ada perubaban / tambahar
maka user minta ke adomin OFD untuk membirka tumbol Un-Validasi uniuk
membataikan status vadidasl,
5. Bag pegawal yang mutas, slahkan 1okan tombol Mutasi SKP

Data SKP O=tall SKP Pegana

B Mutus| S
PERIODE SKP I STATUS : SKP MUTASII i Informasi

L Lakutan update [ revial target & rasison) dengan cara menakan tnenbol adi

1D SKP * 20201200072 }
Py tadan bug) Jih g latan I dibatatioan
Periode SKP * 01013020 sid 31.07.2020 1 inetakuban ursvalidasy, siabian koetak sdmin OPO mas
Tanggal Cetak SKP * 02-01-2020

& covor

Setelah menekan tombol Mutasi, maka periode awal dan akhir harus di update terlebih

dahulu dan selanjutnya revisi kegiatan seperti gambah dibawah ini.

(&) DAFTAR KEGIATAN

NO KEGIATAN TUGAS JASATAN AK TARGEY AK REALISASI Aksi

1 percobaan i

bulan bulan

2 pertobaan 2 L 100 827 v 10 ) +2
bulon -4 bulan

3  percobaan3 100 W7 al 0 3018 27

4 percobaan 4

w

percobasn 5

bulan




V. PEJABAT PENILAI & ATASAN PEJABAT PENILAI

Untuk User pejabat penilai , akan menilai kegiatan - kegiatan yang sudah dimasukkan oleh

user pegawai.

Data SKP

1 Informasi

1. Pt s Rodurn Vsl & TV Pypasead « S50 suadafy t vebilas cleh pageess: dhas utmak i pegawal adaiah tangee! Aared s Sargan pogssest srrtuls pescstatan pesslslon skhe

T8 Pondlid = S0 saafal (i o pefaliat perviad sean @ Aer frabrlash g urmak 710 Mesidd | atatet targgal 1 i igan P adiat perdal b
S RUITRS g

stagtian stefy stases pejatat pevelal shoen @1 Acc fuaatand dan tratud Th Absxes statat tangaal 1anda Largan ot ssee

A Acch
Mavta At ssan Valdtam s ™ ™
L msKr Pernde Nama Pegsmal Penilas Tid Pegawal Penital Abacan Statwe Witk Akt
MNINOI)  OLGIN MNAWAD e S - | s o o o4
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Pejabat penilai akan melakukan penilaian dengan cara menekan tombol pencil di kolom aksi,

selanjut akan muncul semua kegiatan yang akan dinilai, seperti gambar dibawah ini.

HO KEGIATAN TUGAS AX TARGEY AKX REALISAS Pertn Nilai Akt
JABATAN tungan  Capalan
SKF
1 percobaan 1 261,00 S7.00

percobasn 2 259,00 ®%3

o

B B B0

3 percobaan 3 256,00 §533

4 percobaand 3 21 ¢ 0 20 ? 251,00 w57 u
hulan
5 percobaans b1 B 0 5 25 7 315,00 53,73 g
Dulan ' 0 Karmu bulan
! 1
6 percobaan & o0 w7 n 30 2 7 258,00 85,00 a
Bulkan [ bulan
4 4
7 percobaan 7 5 &7 07 1| 00900 7 Ai 3 ( 262,00 8733 n
06,0500 ) bulsn butan
L] percobsan & ) 821 ( ! 0 =27 { 0 0 m
balan
5 percobaan$ ¥ 6 0 29 0 0 0 n

10 percodboanid

@
o

Pejabat penilai akan melakukan penilaian dengan cara menekan tombol Penilaian (icon
centang).

Pejabat penilai hanya memasukkan nilai kualitas / mutu saja seperti gambar dibawabh ini.



1 Informasi

L Untuk AKX (angka kredit) 4 dagit o belakang Roma i) cara menginputiannya, contoh ketik 7250 otomatls jadhi 07250 stau 12350 jadi 1,2350

L Masuidcan kualitas | muty hares < 100

Nama Keglatan ~ percobaan 8
Target Realisasi
Satuan Angka Kredit 0,0000 Satuan Anghka Kredit 0,0000
Angka Kredit €.0000 Angha Kredit 0,0000
Kuantitas/Output 40 artu Kuantitas/Outpat * 40 bty
Kuakitas/ Mty 100 Kualitas/Mutn * 0
Waktu T bulan Waktu * L bulan
Biaya 0 Biaya o

Untuk tampilan nilai pada SKP Mutasi seperti dibawah ini.

PERIODE SKP STATUS : SKP MUTASI 3 Informasi
L Halaman inl berts! data kaglatan SXF pogawal dalam 3 perioda
1o SKP * 20201200072 2, Pejabrat Penilal melahuboe penilaian tertiatap dats kégustan SKP pegawal
i, Pujabat Penilat melausicn validaal terhadap berka: pendulairg entuk
Periode SKP * 01-01-2020 sid 31-07-2020 kegiatan tugas tambahan dan kreativitas
Tanggal Cotak SKP * 02002020

NILAI PRESTASI KERJA

DR 5 oo

(85,92+0+0) 85,92

Pada SKP Mutasi yang dinilai hanya kegiatan + tugas tambahan + kreativitas.
Sedangkan untuk SKP Normal yang di nilai ((kegiatan + tugas tambahan + kreativitas)x60%)
+ (Perilaku Kerja x 40%)

L Hatamian inl Derisl dats hegistan SKP pegawal dalam 1 perioce
D sxp * 20201200071 2. Pefabizt Pandal melskuikan pomilatan torhatlap data kegiatan SK pogawal
1. Fejatipt s edadocian validss | terhadag Deras pendukung untok
Periode SKP 01-01-2020 s/d 11-12-2020 kegiatan tuges ambahan dan kesstivitas

Tanggal Cetak SKp * 03-01.3020

<3 Kembali

NILAI PRESTASI KERJA

((85,69+1+3) x 60%) + (82,83 x 40%) 86.94

a Cutak S5 & Cetak Penilaan SKY

Selanjutnya penilai melakukan validasi pada tugas tambahan dan kreativitas supaya nilai

tugas tambahan dan kreativitas bisa masuk kedalam penilaian.



| € >

(2 TUGAS TAMBAHAN

|
No Tugas Yambahan Nitai No Kreativitas Nital Aksi

Aks
1 1 KMeghatan 1 u 1 0 Mg atan 0

Tampilan penilai yang akan melakukan validasi terhadap tugas tambahan.

[ TUGAS TAMBAMAN

Show 10 v | entries Seacch:

No & Tugas Tambahan Dokismesn Pendukang Status Aksi

1 PEOGUIS Kegiatan £ [ o) & wabitan | a

Showing 1 to 1 of 1 entres Previon - HMiex

3 3|

Berikut cara penilaian untuk Tugas tambahan :

1. Tugas tambahan yang dilakukan dalam 1 tahun sebanyak 1 s/d 3 diberi nilai = 1.
2. Tugas tambahan yang dilakukan dalam 1 tahun sebanyak 4 s/d 6 diberi nilai = 2.
3. Tugas tambahan yang dilakukan dalam 1 tahun sebanyak 7 lebih diberi nilai = 3.

Berikut cara penilaian untuk Kreativitas :

1. Apabila hasil yang ditemukan merupakan sesuatu baru dan bermanfaat bagi unit
kerjanya dan dibuktikan dengan surat keterangan yang ditandatangani oleh kepala unit
kerja setingkat eselon Il , maka diberi nilai = 3.

2. Apabila hasil yang ditemukan merupakan sesuatu yang baru dan bermanfaat bagi
organisasinya serta dibuktikan dengan surat keterangan yang ditandatangani oleh PPK,
maka diberi nilai = 6.

3. Apabila hasil yang ditemukan merupakan sesuatu yang baru dan bermanfaat bagi negara

dengan penghargaan yang diberikan oleh presiden, maka diberi nilai = 12.

Selanjutnya penilai melakukan penilaian untuk perilaku kerja dengan cara menekan tombol

Tambah Penilai Perilaku Kerja

[ PENILAIAN PERILAKL KERJA 4 Taenbah Pandaian Parilaky Kera




Masukkan nilai di dalam perilaku kerja.

[ PENILAIAN PERILAKU KERJA

Nilai Perilaku Kerja

oo m

[#) PENILAIAN PERILAKU KERJA

No Orientasi Pelayanan Integritas Komsitimen Disigrlin Kesjasaimna Kepeminginan Jumlah Nilsi Rata2 Aksi

1 22 [BAIX) 22 (8AI%) 83 (BAIK) &4 (BAK) B3 [BAIK} 22 (BAIK) 495 12,50 (BAIX) n

Setelah penilaian selesai , pejabat penilai atau atasan pejabat penilai melakukan ACC Nilai

supaya bisa mencetak DP3 SKP.

PERIODE SKP STATUS : SKP NORMAL i Informasi
LAz Pejabat Perila melakukan ACC peribatan terhadap SE¥ Yy O
1D SKp * 20201200071 Milat
2. Satedah Fanilaian SKP salesa!  SKEP b o cstak dangan cara mengnl
Periode SKP * 01-01-2020 s/ 33-12-2000 taargget wnTuk ranng - (easng pos yang of nilm, pejatiat parshis dan atasan

pefabot penilal pada tombal Cetak DM SKP

Tanggal Cetak SKP * 02012020

=" T NILAI PRESTASI KERJA v ACC NN

((85,69+1+3) x 60%) + (82,83 x 40%) 86,94

Setelah dinilai semua , akan muncul tombol cetak penilaian SKP pegawai , seperti gambar
dibawah ini :

Penilaian SKP oeu i sie g o

PERIODE SKP STATUS : SKP NORMAL S

L Halarmam i bevis data kegiatan 5K pogawal astam | periode
10 SKp * 20201200070 2. Atazan Pejsbat Persis melakukan ACC panilaian tsrhadap data kagistan
SHP pegawad
Periode SKP * 01082030 8Jd 31.12- 1020 3. Satidal) Penilaian SHP selesa , S Div d) cetak Oengan cara menge
Lan gl uethak muasing - maung Peiwas , Deiahol persla dan atasan

Tan gl Cetak SKP * 02012020 pesabiat pentitai poda 1ombol Cetak Pendlai Akhir 5K

2l e (SRS RO NILAI PRESTASI KERJA

((85,70+0+0) x 60%) + (81,67 x 40%) 84 09




Masukkan jangka waktu penilaian dan tanggal cetak penilaian SKP, tekan tombol cetak maka

hasilnya dalam bentuk file PDF, seperti dibawah ini.

1 daei ) - 4 o v L=

PENILAIAN SASARAN KERJA PEGAWAI

PEGAWAI NEGERI SIPIL

Nara HUSAMAL BAME L8

ur 19880501201201 3008

fangeat ) Golongan Perata Muce (HUA)

tatan

Hera OFD BADAN KEPEGAVIALAN, PEHDOIKAN QAN PELATIAN

Bngks Wy Semsaan 01 Agusnus 2020 - 31 Desembar 2020
no L KEGIATAN TUGAS JARATAN ax Rl ax e NILAI CAPALAN SKP

Klantitars | Kualitas | Wakty Buya Kt ftas | Kualitas | Wokty Baya
1 [tet1 0.0000 | 1Zsuat 100 |12wsan 0| 00000 | 12sumat 80 |1Ztuaen 0 256 0 3533
d | percotiaan 1 11,2200 § 100 Sethun 10 L2 tuan 0] 123208 | 100 bathan o 12 budan Q 25800 &0
3 |percetsaan 2 00000 | ety m 12 tuan 0 0000 | 10kanty a3 12 tulan o 22500 8633
4 | pereabinan 3 0.0000 | 15 Serkay m 1 bvan O] GOO00 | 15 Serkas " 11 téan a w1 m 7.
§ |Percatonn 4 0.0000 | 224y 100 | 12%usan| S000000| 00000 | 20xanu 88 | 12tuan| 5000000 3800 2250
€ | percoaan § 00000 j10@poren| 100 |12 buen 0] D000 {deoxen| 82 |12tuan 0 2800 36.00
7 |perzcbhman & 00000 § 19 wporen 100 13 txdan 0] 00000 |33 mpocen L2 13 tvan o 23T 00 Lt
£ |parccosan T 00000 | 30wty 100 |iZocen| 1003000 G.0000 | Nty L 12 tutan| 1200000 33900 5475
JUMLAH 11,3200 6,000,000 | 11,1200 6.000.000

B TUGAS TAMBANAN DAN KREATIVITAS

2 Tugas Tamgenan 0

b Kreathetas a

NILAL CAPRIAN S lll,l':')

Kuaus, 31 Deseroer 2009

Featet Penie
Untuk tampilan cetak DP3 seperti dibawah ini.
o R 1 e S Whesise o+ - o x
(D lpcahost'c s peninan oG v ' MO « @ ,,.‘.

B ADICMINIWL

Febmrarnien sl gt trbesias YO germe 00 jarwas 2008 i 11 Deseesier 7000 ¥ a y
v %
&

>

PEMDANTAN LARLPETIN UL VANGEA MAKTU PO Aas
BALAN : 57 ruet 2910 0! 31 Desermaer 1000

YAMG DM
* Narva TITRS AMALA. A M2

. e 1968001 120090 50000
U IR PR & Pargtat. Gonegn Rawy Pergatis Trgest | 1041

10 ONTRIAS SAMGSAL | 1 Deseri SO0 A At | Wiy SRS ST PR AN

PRUAWN MEGER SI0 NG DL s Orgwwsas SN CHRONWAMR, REROCIEAN TN MLETINA
PRABAT PEARA
A s SRS DV ANVRNTY S s M

a NP LATRICMITIOAI06
(AL A M) © harguar, Gokegun g Penia Toghat | | Rk

WP 190020112000000008 B | At et CEPRA SURINCAN DORLIWENTRE Y e

AL OTIRAA TAMGGAL | 62 paren 2509 * em Orgesaas AADUM CLACLAA A MROOILAN Tl XCLATI Il
AR PEMABAT YANG N ATASAN MMIAT 30w

. R TH MUSROMO.
ane Asamalriveanan




Cath Pwrilaian A G2

LR MG Den TEMOGAMAS PEREAT PENLA ATRS KERRANTAN

& basans Kaga Pegaeas Sar) Waverutan ates S6D pevicas £ jewaart J010 wd 30 Demersar 2410

1 Ot Petsp s 0. R e

1 wheyrtm (Far g anes Larans 79 Dieservms 2918

1 rvrren

4. Sagia

L tecuaann

¢ spweovar

Pty

Whe v e

M Pkt hge

) REPUTLSAM ATASAN MUART AMLALATAG CIMERATAN

A& PRISTAS) KERA

Sxtwrstan ees WP purwde U1 jemas JT14 W Y1 Dusevte 2018

S PRBERATAN DM MRS LR S TANG ORI
- Ty s DU e P bar e e

e S0P e 22 x [ —
Samraae wten SAP gernda U1 fense 2008 vt 1L Deseeter 2018 ermnhn Sgpet 30 O —
Paratan kurarg ek et 3 ook b
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VI. PENGGABUNGAN SKP
Jika ada pegawai yang mutase maka SKP Mutasi nya di OPD yang lama akan digabung dengan
SKP Normal di OPD yang baru, cara penggabungannya sebagai berikut :

Pilih menu Penggabungan SKP akan muncul form penggabungan dibawah ini.

SKP Pegawai

i Informasi
L aarmian 0 Sarts dafler (o) A g 009

2,0 de henalaton dadarn patags bu rgpan 3k vban 30000l Canbier Tung ssttipurh & Autom Al
3l trggn mengpatus gl SEY saan borraal Tambeh SEP

DAFTAR PENGABUNGAN SEP PEGAWAL

No Taben T P gl LR =ra px

1 a0 ES380501 201001 1005 NAHTON1 10330003

,
1
=

Pilih SKP yang akan digabung, syaratnya untuk yang periode awal harus yang januari dulu
/ SKP yang mutase selanjutnya pilih SKP yang normal atau selanjutnya berdasarkan urutan

periodenya. Tekan tombol aksi untuk menggabungkan SKP tersebut.

DATA SKP

Periode 10 550 Nama Penilal Mama Atasan

01.05.2020 20201200070 AUNIIVAK, SH TR NUGROHO, SH
1-12-2020 AUTR0 10199800 2003 1968041 11902001009

01012020 20200500008 RUNZIVAH, SH TR NUGROHO, SH
1-12-2020 19 TA09 10199193 2002 1568041 7158202 1000

01-01.2020 20201200071 RUNTSYAN SH TS NUGROHO, SH
31-12-2020 15T802101950032002 1962041 719820210603

01-01-2020 201700072 RUNZIWVAK, SH TR NUGROHO, S
31-07-2G20 157203101598032002 1968041 71562021003




Setelah digabungkan akan muncul form dibawah ini, untuk kolom SKP Awal ( periode yang

awal ) dan untuk kolom selanjutnya untuk SKP periode berikutnya. Jika ada kesalahan /

keliruan dalam memasukkan SKP tekan tombol Hapus (Tong Sampah) dan diulangi kembali

cara menggabungkan SKP nya.

i Informasi

SKP Pegawai =it

show 10 v entres
No Taban
1 2000
2 209

Showing 1 102 of 2 entries

<

@ DAFTAR PENGABUNGAN SKP PEGAWAI

19&805012010011006

19680501201001 1005

Seardh:

SKr 3

SKP awal SKP1 SKP3
20201200072 20001200070
20150700011 20180820043

flevivu

Adsh
a
o

Jika SKP penggabungan berhasil maka pada list SKP akan muncul penggabungan di ID SKP.

[3) DAFTAR SKP YANG DI NILAI

wing 1105 of 5 entries

ey —

ow 10 v entries Search:
M & Acc &
Nata Atasan Validasi & Td T
io 1D SXP Periodo Nama Penital Ponital Ttd Pegawal Ponital Masan Status witai Aksi
I
I 0201200072 01-01-2020  RUNZIYAH, SH TeNucRono, sH EENCINID) ERNIIE BRI N3 g7.08 [ |
3107-2020  1STE0SI019980I2002 1905041 T1S52021003 ?
2 20201200071 0101.2020  RUNZIVAH, SH TRI NUGROHO, SH EEm B s B 88.55 n
31-12-2020  197509101908032002  19560417159202100) [ #IAES T At ”
|2 20201200000 01082020  RUNZIVAM,SH QLR VT VR sooa ov asionss [ swow o s | Bl 84.09 8
001200077 31122020 19780GI01956032002  195B04171993021003 B BB X E
4 20000005 0LOL2020 RUNZVAWSH  TRwGRowo,s  (CIDDIUNTY CENTTT CRNTT EXITY gsgo0 O3
31-12-2020  1978CS101058012002  195804171992021003 [ 315390 | Ex=3 [ suoon o e | ’
5 oo oionaom e tevucRowo.sH  (EIDICINTTY ERNOE £ g7,75 EZO
33-12-2019  197800101996032002  196B04171692021003 [0 30 | ! | oA |

Freviou . Nedl




Data SKP Detail 5HF Fegans

PERIODE SKP

D SKP 20201200070

Periode SKP * 1082020 s/l 31-12-2000

Tanggal Cotak SKP * 02-401-2020

ID S5KP Sohebum Mutas| 20203200072

=

i Informasi

1, HHalarmmn s Des bl il SI0° pesgawi bl pees pof sadfe

AN suciah i ACEC Begaigt el

divut
dvutinh lag

A AP dapat Sertak

ACL Ataaan Petabin Penllm

ol Pegawat & Atasan Pojatiat Funtlal

PRESTASI KER

((87,08+(85,70+0+0))/2 x 60%) + (81,67

elah th tamta tangarnt vleh

84,50

x 40%)
2 dmn2 -+ s v
& JUNSUR YANG DL JuvLe §  TANGGARAN PE)ABAT PERILAI ATAS CESERATAN
2. 595300 Kerjs Pegane (S IE7. Nﬁmﬂ ) an
1 Onentas) Petayaran 2000 L2
I btegrias [ 28 AN
3 Namstrren 0w L2 8
1 son 300 | e
b Reriaky ferjs 5. Xerimare nw B
& Cazememanan 2w 2l
Jareah Nw
Wiw owtn - ratm ner N
Wia: Parinks Kerje 9167 ¢ 40N 267
%0
NELAI PRESTASE KERJA K ) e

£ EEBERATAN DA FECAMA NECEM SIPL YAMG DIRSLA | AMABILE 200 |

~ Terima Kasih ~

T EEPUTUGAN ATASAN PEMBAT PENLAI ATAS SEBERCTAN




